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1.001mme noJio:keHusl.
1.1.Hacrosee MOJIO)KEHHE SABIISICTCS HOpPMaTHBHBIM JTOKYMEHTOM,
YCTaHABIMBAIOIIUM €IUHYI0 CHUCTEMY JIOKYMEHTHUPOBaHHMS M pabOThl C
OpPraHM3allMOHHO — pACHOPSAWTEIBHBIMA W HOPMAaTUBHO — TIPaBOBBIMU
JOKYMEHTaMH B MyHUUHMIAILHOM OOIKETHOM JIOIIKOJIBHOM 00pa30BaTebHOM
yupexaenun «lleHTp pa3Butus peOeHka-neTckuid cag NeS6» (nanee mo TEeKCTy —
OOpa3oBaTenbHasi OpraHu3anusi), KOTOpblE MNpPEJHA3HAYEHbl MJi1 BHYTPEHHETrO
HCIIOJIb30BaHUSI.
1.2.TlonoxkeHune ompenensieT OCHOBHbIE MpaBUiia MOATOTOBKH, O(OopMIiIeHHUS,
OpraHu3anui0 paboThl, KOHTPOJS, HCIOJHEHUS M XpaHEHUS [IOKYMEHTOB B
OO6pa3oBaTenbHON OpraHU3alUU.
1.3.Ilopsimok u mpaBuiia paboOThl C JOKYMEHTaMH, ycTaHOBIeHHbIE [lonoxenuem,
o0s3aTenbHbl A1 BceX paboTHUKOB OOpa3oBaTeIbHON OpraHu3anuu.
1.4.PabOTHUKM HECYT TIEPCOHAJIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a  BBINIOJHEHUE
TpeOOBaHMN HACTOSIIETO MOJOKEHHUS.
1.5.0TBETCTBEHHOCTh 32 OpraHW3aldi0 M COCTOSIHME JOKYMEHTO00OpOoTa B
OOpa3oBaTenbHOM  OpraHu3aluu HeceT 3aBenytonmii  OOpaszoBarenbHOMN
OpraHu3aLNN.

2.Tunbl 1 BUABI JOKYMEHTOB.

JlokymeHT —3adUKCUpOBAaHHAsE Ha MaTepuajJbHOM HOCUTelne UHGOpMaIHsI ¢
PEKBU3UTAMU, TTO3BOJISIIOLIUMU €€ UACHTU(PUIIUPOBATD.

Perucrpanusi nokymeHta —puKkcupoBaHue (axta CO3MaHHUS WU TOCTYIUICHHUS
IyTEM MPOCTAaBICHUS HAa HEM JaTbl M HOMEpa, C MOCJIEAYIOIIEH 3amuchio
HEOOXOJIMMBIX CBEJICHUN O JOKYMEHTE B PETUCTPALIMOHHBIX (hopMax.
2.1.CTpaTternyeckue J0KYMeHTbI —IO0KYMEHTHI, ONIPEIETSIONNE CTPATETUUECKHM
Y TAaKTUYECKUU T1aH pa3BuTus OOpa3oBaTEIbHON OpraHU3aINN:

- ocCHOBHas oOpa3oBatenbHas mporpamma OOpa3oBaTenbHON OpraHU3alluy;

- mporpamma pa3Butus OOpa3oBaTeILHON OpraHU3aINY;

- I1aH (MHAHCOBO-XO3IMCTBEHHOM EATEILHOCTH.

2.2.0praHu3ainuoHHble JOKYMEHThI —KOMITJIEKC B3aMMOCBSI3aHHBIX JJOKYMEHTOB,
pPErIAMEHTUPYIOIUX  CTPYKTYpy,  3anauu, ¢GyHkuun  OOpa3oBaTenbHOU
OpraHu3aliy; OpTaHW3alui0 ero paboTel, TpaBa W  OOSI3aHHOCTH U
OTBETCTBEHHOCTh  PYKOBOJACTBA U  cnenuaiuctoB. B OOpa3oBaTenbHOU
OpraHU3alMy CYIIECTBYIOT CIEAYIOIINE BUAbl OPTraHU3AIIMOHHBIX JOKYMEHTOB:

- Ycemae — cBona TmipaBWi, PETyNMPYIOIMIUX AeATENIbHOCT, (OOpasoBaTelbHOM
OpraHu3alu, €ro B3aMMOOTHOIIEHUSI C IPYTUMU OPraHU3alMsIMU U TPaKIaHAMU,



mpaBa U 00s3aHHOCTH B cdepe TOCYJapCTBEHHOW WM XO3AMCTBEHHOMU
NEATENBHOCTH.

- Honoxcnocmuan uncmpykyuss — OpraHU3alMOHHBIA JOKYMEHT JUIMTEIBHOTO WU
MOCTOSIHHOTO CPOKa JACHUCTBUS, B KOTOPOM OIPENEIIEHbl CTOPOHBI AEATEIBHOCTH
JTOJ>KHOCTHBIX JIMII.

- llonoocenue — TPaBOBOM AaKT, YCTAaHABIMBAKOUIMK OCHOBHBIE IIPaBUIIA
OpraHu3aluu, NEATENbHOCTH u B3aUMOOTHOILICHU M COTPYIHUKOB
OO6pa3oBaTenbHON OpraHU3aLUU.

- Illmamnoe pacnucanue — JIOKYMEHT, 3aKPEIUIAIOIINN JOKHOCTHOU M
yuCJeHHBIM cocTaB (OOpa3oBaTeNibHON oOpraHu3alud ¢ ykazaHueM (oHma
3apabOTHOM TUIaThl, B KOTOPOM YKa3bIBAIOTCS MEPEUCHb JTOHKHOCTEH, CBEJICHUS O
KOJIMYECTBE IITATHBIX €AWHUII, JOJDKHOCTHBIX OKJIajaxX, HaJ0aBKax U MECSYHOM
dbone 3apaboTHOI TUIATHI.

- [Ipasuna enympenne2o mpyo008020 pacnopsoka — OpraHu3allMOHHBIN TOKYMEHT,
B KOTOPOM OTPAXKAIOTCS CIAEIYIOIINE BOMPOCHI:

- IOPSIZIOK MpHUeMa M YBOJbHEHUSI PpAOOTHUKOB;

- MpaBa, 003aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTH CTOPOH TPYJI0BOT'O JIOTOBOPA;

- peKUM pabOThI U BpEeMsI OT/IbIXa;

- MEPHI MOOIIPEHUS U B3bICKAHUSI;

- IPEIOCTABIIEHUE OTITYCKOB;

- Ipyrye BOMPOCHI pEryIUpOBaHus TPyAOBbIX oTHOWEeHHH B [IOY.

- KonnekmugHwiti 002060p—TIpaBOBOM aKT, PEryIUPYIOMINUNA COIMATBHO-TPYIOBbIE
OTHOIICHHS] B OpraHU3alluM, 3aKJI0YaeMblii pabOTHUKaMu M pabOToJaTENeM B
JULE UX TIPEICTaBUTETIS.

2.3.PacniopsiiuTe/ibHble JTOKYMEHTbI — JOKYMEHTBHI, KOTOpbI€ (UKCUPYIOT
peleHns aIMUHUCTPATUBHBIX U OPraHU3alMOHHBIX BOIIPOCOB, & TaKKE BOIPOCOB
yIpaBIE€HUs, B3aWMOJCHCTBUS, OOECIIEUEHUS M PETYIUPOBAHUS JIEATEIbHOCTH

O6pa3zoBarenbHOU OpraHU3aIH. PacnopsiautenbHbIM JIOKYMEHTOM B
OO6pa3oBaTebHON OPTaHU3AIMK SABJISCTCS TIPHKA3.

- Ilpukaz — HOPMATUBHBIA JOKYMEHT, HW3JaBA€Mbld 3aBEAYIOIIMM B MEJISAX
MPUBEJICHUS B UCIIOJTHEHUE TTPUHATHIX PEIICHUM.

-  HUucmpykyusi — HOPMATUBHBIA JOKYMEHT, C IIOLIATOBBIM OMNHCAHUEM
ONpeAeICHHOr0 HEOOIBIIIOTO Mpoliecca, JSUCTBHUS.

2.4.0nepanMoHHbIe JOKYMEHTbI — JOKYMEHTBI, KOTOpBIC CIyXKaT s

YIOPSIOYMBAHUS ONIEPAIlMOHHON AesiTebHOCTH O0pa3oBaTeIbHON OpraHUu3alliig;
- CIIyke0OHas 3aIncKa;

- IOPYYEHUE;

- MPOTOKOJT;

- OTYET;

- MUCHMO;

- Ipyrue.



3.1lopsaaok pa3paboTKH, MOATOTOBKH M COIJIACOBAHMS IOKYMEHTOB.

3.1.Ctparernueckue, OpraHu3alMOHHBIE, CTAHAAPTUZUPYIOIINE U
pacnopsiAUTENbHBIE JOKYMEHTBI H3JAIOTCA TOJNBKO 3a IOJIHUCBHIO 3aBEIYIOIIErO
OO6pa3oBaTenbHON OpraHU3aLUH.

3.2.0nepanvoHHbBIE  JOKYMEHTBI MOTLYT  CO3JaBaThbCs, INEPEAABaTbCs U
NPUHUMATBCS ~ JIIOOBIMM ~ JIpYTUMU ~ paOOTHHKaMH,  OOO3HAaY€HHBIMU B
COOTBETCTBYIOIIMX  TpHUKa3ax, HHCTPYKUUAX U  JAPYTHX  JIOKYMEHTax
OO0pa3oBaTebHOM OpraHU3aLMH.

3.3.JlokymeHTBl MOTYT OBbITh O(GOpPMJIEHBI Kak Ha OyMaXHbIX, Tak M Ha
ANEKTPOHHBIX HOCUTEIISX.

3.4.I1lpoekT noKyMeHTa pa3pabaThiBaeT rpynmna, pabOTHUK — UHUIHATOP.
3.5.JIOKyMEHT KOPpPEKTUPYETCS, COIJIAaCOBBIBAETCS C  3aUHTEPECOBAHHBIMU
paboTHMKaMU U yTBEpKAaeTcs 3aBeayomuM O0pa3oBaTeIbHON OpraHu3aluu.
3.6.KoHTposb BBIMOJIHEHUSI JEHCTBUM, M3II0KEHHBIX B JJOKYMEHTE, OCYIIECTBIISET
JOJHDKHOCTHOE JIMIO, YKA3aHHOE B IOKYMEHTE.

4.0pranusanus 10KyMeHT0000poTA.

4.1. [lon mOKYMEHTOOOOPOTOM MOHUMAETCS JBUKEHUE CIYKEOHBIX JOKYMEHTOB C
MOMEHTa UX MOJY4YEHUS WU CO3LaHUs OO 3aBEPUICHUS WCIIOIHEHUS, OTIPaBKU
WIM TIEPEaul Ha ApXUBHOE XpaHEHUE.

4.2. J1oKkyMEeHTO0000pT BKJIIOYAeT B ceOst 00pabOTKy BXOASIIMX JOKYMEHTOB, HUX
perucTpanuio, nepenadyy J0KyMeHTOB BHYyTpu OOpa3oBaTenbHON OpraHu3aliu, a
Takke 00pabOTKY, peTUCTPAIIUIO, OTIIPABKY UCXOJISIINX JIOKYMEHTOB.
4.3.06paboTka BXOIAIIMX JTOKYMEHTOB 3aKIIOUAETCAd B UX MpPUEME, COPTUPOBKE,
perucTpaiuu M I[epejaye  aapecary,  OCYIIECTBISIETCS — 3aBEAYIOIIUM
OO6pa3oBaTenbHON OpPraHU3alMK B TEYCHUE paboyero JTHS.

4.4 Peructpanuu TOAJIEKAT TOKYMEHTHI, TpeOyrolue yd4eTa, HWCIOJHCHHS U
HCIIOJIb30BaHUS B CIIPABOYHBIX IIEJISIX.

4.5.JIokyMeHTBl PETHUCTPUPYIOTCS OJIMH pa3: BXOASIIUE — B JICHb MOCTYILICHUS,
pacropsiguTeIbHble, BHYTPEHHUE U UCXOMSIIIUE — B I€Hb MMOAIMCAHMUS.
4.6.Peructparius  TOKyMEHTOB  OCYIIECTBIISIETCS B  CJICAYIOIIEM MOPSJIKE:
pacropsiAuTeIbHBIM ~ JTOKYMEHTaM B IpeAeiax KaxJAoro BHAA JOKYMEHTa
MIPUCBANBACTCS MOPAAKOBBIM HOMEP B COOTBETCTBUU C HyMEpalUKe, IPUHATON IO
JAHHOMY BHAY JAOKyMmeHTa. lIpu peructpanuum BXOISIIET0 M HUCXOJSIIETO
JIOKYMEHTOB B MTPAaBOM HIKHEM YTJIy YKa3bIBAE€TCS PETUCTPALIMOHHBIN HOMED, AaTa
perucTpaluu.



4.7 Ilepenaua BceX 3aperUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB BHYTpu OOpazoBaTeabHOU
OpraHu3alMd  TPOU3BOAUTCA  UcmoigHuUTeneM. @DakT mepegayd  MOXKET
(UKCUPOBATHCS B COOTBETCTBYIOIIEM JIOKYMEHTE WM KypHAJE.

S.XpaHeHue JOKYMEHTOB.

5.1.JIOKyMEeHTbI MOTYT XPaHUTHCSI B OYMa)KHOM U 3JIEKTPOHHOM BHJIE.
5.2.Crparernyeckue, OpraHHU3alOHHbIE, pacropsguTEIbHBIE u
CTaHJAPTU3UPYIOIINE JOKYMEHTBI XPAaHIATCA JO MOMEHTA aHHYJIMPOBAHUSA, ITOCIE
AHHYJIMPOBAHUS XPAHATCS B APXUBE COIVIACHO CPOKY XPAHEHHS.
5.3.0nepanlMOHHBIE  JIOKYMEHTBHI XpaHATcs He MeHee 1 roma. [anee
AHHYJMPYIOTCS, HE aKTyaJbHbIE JOKYMEHTHl YHUUTOKAKOTCH.

5.4.B OyMa)XHOM BHUJE AOKYMEHTBHI JOJKHBI OBITH Pa3jOKEHbl MO Markam C
COOTBETCTBYIOIIMMH HA3BaHUSIMU, C O0SA3aTE€IbHBIM PEECTPOM JOKYMEHTOB B
narke.

6.KOHTpO/Ib MCTIOJIHEHUS TOKYMEHTOB.

6.1. KOHTpOJIb HCTOJHEHHS PACTIOPAIUTENBHBIX JOKYMEHTOB U TOPYYCHHM
3aBeayromero OOpa3oBaTenbHON OpraHU3allMd  YCTAaHABIMBAETCA C  IEJbIO
oOecrieyeHus: CBOEBPEMEHHOIO0 M KauyeCTBEHHOI'O WCIOJHEHUS TMOPYyYEHUU H
3aJlaHuii, 3a(PUKCUPOBAHHBIX B JJOKyMEHTAaX.

6.2.KOHTpOJIb HUCHOTHEHUS JOKYMEHTOB OCYHIECTBISIETCS OJHOBPEMEHHO C
UCIIOJIHEHUEM JIOKYMEHTAa W HOCHUT TNpPEeAyNpEAUTEIbHbI CHCTEMAaTUYECKHUI
XapaKkTep.

6.3.KOHTpOJIb HCTIOJTHEHUS JOKYMEHTOB BKJIFOYAET B CEOSI:

- IOCTAHOBKY JJOKYMEHTA Ha KOHTPOJIb;

- cOop m 0000meHne umHDOpPMAMK O COCTOSIHUM M pe3yjbTaTaX HCIOJHCHUS
MIOPYYECHU;

- TOBeJCHUE 3TON MHGOPMAIINH 10 PYKOBOIUTEIS;

- PUHATHE HEOOXOJUMBIX MEp MO CBOEBPEMEHHOMY Ka4eCTBEHHOMY HCTIOTHEHUIO
JIOKyMEHTOB, B cllydae HEOOXOJIWMOCTH — BHECEHHE MPEIIOKEHUA O MPUHSATUU
Mep JUCUUIUIMHAPHOTO BO3ACHCTBUS K HAPYLIUTEIISIM.

6.4.00s13aTEIbHOMY KOHTPOJIO MOMJICKUT UCIOTHEHUE CIY>KEOHBIX TOKYMEHTOB,
B KOTOPBIX OTMPENEICHbI CPOKH HCIOIHEHUS, JHOO0 WMEIOTCS TOPYYCHUS WU
yKa3aHUsI O MOJTOTOBKE M MPEJOCTaBICHUM JOKJIAJ0B, OTBETOB, MPEMJIONKEHUI,
3aKJIIOUYEHHUH U BBIIIOJHEHUH APYTUX KOHKPETHBIX MEPOIPUSITUH.
6.5.1lepcoHanbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a OPTraHU3ALMI0 KOHTPOJIS U COCTOSHHUE
UCIIOJTHUTENBCKON auCHUIUIMHBL B OOpa3oBaTeNbHOW OpraHU3alluud  HEceT
3aBEIYIOIIUM, KOTOPBIM BEJIET y4eT BCEX JIOKYMEHTOB, UMEET BCIO HEOOXOIUMYIO
MH(OpPMALIMIO O XOJI€ UCTIOTHEHUSI KOHTPOJIUPYEMBIX JOKYMEHTOB, IEPUOANYECKU



HAIIOMUHAET MCIOJHUTENSM O NPUOIMKEHUU UM UCTEYEHHH CPOKOB HCIIOJTHEHUS
JOKYMEHTOB W NpPUHUMAET BCE HEOOXOAMMBIE MeEphl MO OOECHEeYEHUIO
CBOEBPEMEHHOIO  MUCIIOJIHEHUS  JOKYMEHTOB WM  NPOJJIEHUS CpOKa B
YCTAHOBJIEHHOM ITOPSIIKE.

7. CHAITHE JOKYMEHTA ¢ KOHTPOJISI.

[Ipuka3, mopyueHue CUUTAIOTCS BBIMOJTHEHHBIMU MPU YCIOBUU, €CIIH:

- BBITIOJTHEHBI BCE YCTAHOBJICHHBIC 3a]aHNS;

- odopmiieHHas 1O BCEeM IIpaBUJiaM CHpaBKa (OTYET, OTBET) 3a MOAMUCHIO
UCIIOJIHUTEIS TIPE/ICTABIICHA 3aBEAYIOIIEMY;

- pe3ynbTaThl PacCMOTPEHUS] KOHTPOJBHBIX JIOKYMEHTOB JIOJDKHOCTHBIM JIUIIOM,
KOTOPOMY J1aBaJIOCh IE€pPBOHAYAJIbHOE TMOpY4YEHUE, HE TpeOyIoT MOBTOPHBIX
JTIOKJIAJI0B, a BCE MOJMMCAHHBIC UM JIOKYMEHTBI OTIIPABIIEHbI ajpecaTam;

- 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIIAM COOOIEHBI PE3YIbTaThl PACCMOTPEHHS.

Perienrie 0 CHATHUM JTOKYMEHTAa C KOHTPOJISI NMPUHUMACTCS TEM JOJDKHOCTHBIM
JIUIIOM, KOTOPBIM OBLJIO JaHO MOPYYEHHUE MO €T0 BHIMOTHEHUI0. CHITHE JOKYMEHTa
C KOHTPOJISI OCYIIECTBIISIET 3aBeAytonuii OOpa3oBaTenbHON OpraHU3alllu.
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